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INSERIMENTO RICHIESTA MOTIVATA DAL REPARTO 
 

L’utente Sonia Crestoni caposala del CDP - 310900 inserisce una Richiesta Motivata per l’Albumina Umana: 

 

 
 
La Richiesta non essendo ancora confermata sarà in stato ‘Inserita’, a questo punto se non ci sono ulteriori modifiche 

posiamo procedere con la  
 

 
 
Una volta confermata lo stato della Richiesta passerà in ‘Da Autorizzare’ e non sarà elaborabile dal Magazzino fino a 

quando non verrà espletato tutto l’iter Autorizzativo. 

 

 
 
N.B le abilitazioni sono per Modello ovvero si può scegliere quale modello delle Richieste Motivate necessita di ulteriore 

Approvazione e l’autorizzazione alla convalida delle Richieste è personale pertanto vanno abilitati uno ad uno tutti gli 

Utenti con privilegi di Autorizzazione Richieste. 

MODIFICA DI UNA  RICHIESTA MOTIVATA DALL’OPERATORE DESIGNATO 
 
L’Utente abilitato ad autorizzare le Richieste entrerà in: Approvvigionamenti  Autorizzazione Richieste 

 

Effettuando una ricerca di tutte le Richieste in Stato = >Da Autorizzare potrà selezionare le proprie e procedere ad 

autorizzarle. 
 

E’ inoltre possibile settare in Procedura l’invio di una mail di avviso all’utente Autorizzatore. 
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L’utente selezionando la richiesta da Autorizzare ha la possibilità cliccando su  di andare a modificare 
i dati di magazzino della Richiesta. 

 

N.B: Il Modello della richiesta dopo la prima conferma da parte dell’Utente del Reparto richiedente resta non modificabile 
ovvero lo si può aprire in sola lettura per consultarlo o stamparlo. 

 
 

 
  

Cliccando sul tasto  dell’articolo la procedura riaprirà in scrittura la riga permettendo all’utente 
autorizzatore di andare a cambiare le quantità richieste. 

 
Per ogni Richiesta Motivata è possibile agganciare un solo modello specificando un solo paziente e erogando un solo 

articolo. 
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A fine modifica sarà sufficiente cliccare sul tasto per salvare la Richiesta con la nuova quantità. 

AUTORIZZAZIONE DI UNA  RICHIESTA MOTIVATA DALL’OPERATORE DESIGNATO 
 

Per Autorizzare una Richiesta bisogna selezionarla e cliccare sul tasto  

 
 

 
 
La procedura chiederà ulteriore conferma prima di procedere all’approvazione: 

 

 

RIFIUTO DI UNA  RICHIESTA MOTIVATA DALL’OPERATORE DESIGNATO 
L’operatore designato all’Autorizzazione delle Richieste potrebbe anche decidere di Rifiutare la Richiesta inviata alla sua 

firma, in questo caso sarà sufficiente selezionarla e cliccare sul tasto    
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Una Richiesta Rifiutata resterà in procedura con stato ‘Rifiutata’ e l’Utente che la ha inserita non potrà più modificarla. 

 

 
 

Anche nell’Iter Autorizzativo della Richiesta, visualizzabile tramite il tasto  resterà traccia del Rifiuto 

della Richiesta: 
 

 


